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l. DREJTORISE SE ANALIZES SE PERPUTHSHMERISE DHE TI
PLANI | PUNES

JANAR - DHJETOR 2023

Programi vjetor i punés pér Drejtoriné e Pérputhshmérisé dhe Teknologjisé sé Informacionit pér
vitin 2023, pércakton objektivat kryesoré té aktivitetit té saj t€ shogéruar me masat, afatet dhe
treguesit konkret té realizimit té tyre.

Né hartimin e kétij programi jané vlerésuar ¢éshtjet té cilat pérbéjné prioritet pér veprimtariné e
drejtorisé, kategorité e subjekteve me réndési té vecanté pér procesin e pérputhshmériseé,
bashképunimin me autoritetet mbikéqyrése dhe licensuese, koordinimin me strukturat e DPPPP,
njohjen dhe zbatimin e praktikave ndérkombétare né fushén e pérputhshmérisé si edhe zhvillimet
kryesore gé kané té bé&jné me teknologjiné e informacionit. Plani vjetor i punés, mund té jeté
objekt rishikimi né pérputhje me c¢éshtje té tjera prioritare g€ mund té diktohen nga dinamika e
punés sé institucionit.

Né tabelén e méposhtme, paragitet programi i punés i Drejtorisé sé Analizés sé Pérputhshmérisé
dhe TI, pér vitin 2023, me objektivat, masat afatet, treguesit e vlerésimit dhe strukturat

pérgjegjése.

Nr. | OBJEKTIVAT | MASAT AFATI | TREGUESTE STRUKTU
VLERESIMIT RA
1. | Analiza e punés | - Analiza e punés sé 20 Janar |- Pércaktimi i Sektori i
sé Drejtorisé s¢ |  Sektoritte 2023 objektivave per Analizés sé
Pérputhshmérisé Pe(pythshmerlse dhe perlud.hen né Pérputhshmé
dhe TI pér vitin trajnimeve; . vazhdim; risé dhe
2022 - Analiza e punés sé .
' Sektorit té T, trajnimeve
Sektori i Tl
2. | Raporti Vjetor |- Pérgatitja e materialitté | 20 Janar |- Dorézimi i materialit | Sektori i
2022. Drejtorisé sipas rubrikave | 2023 pér grupin e punés Analizés sé
pérkatése té Raportit pér hartimin e Pérputhshmé
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Vjetor; raportit vjetor 2022; | risé
dhe
trajnimeve
Analiza e Pérzgjedhja e subjekteve | Né baza |- Pérgatitja dhe
Pérputhshmérisé dhe pérgatitja e mujore paragitja e planeve
sé subjekteve. programeve t€ punés gjaté vitit | mujorete
sipas kategorizimit té pérputhshmérisé; N
riskut PP/FT; Sektori i
Shqyrtimi i vlerésimeve Analizés sé
té marra nga strukturat e | Né baza |- Analiza periodike e Pérputhshmé
DPPPP; tremujore | €curisé sé . risé dhe
Zbatimi i manualit té gjaté vitit | Peérputhshmerise; trajnimeve
pérputhshmérisé dhe
vlerésimit té riskut té
subjekteve;
Zbatimi i procedurave
standarte té SAP;
Analizimi Analizimi i masave té Gjaté - Pérgatitja e planeve | Sektori i
tematik i nivelit marra pér personat e vitit té pérputhshmérisé; | Analizés sé
16 shpallur dhe rezolutave té - Hartimi i raporteve Pérputhshmé
pérputhshmérisé KS t? OKB . pérfundimtare; risé dhe
. Vlerésimi i rrezigeve -
s.e sub!ekteve dhe pércaktimi i masave trajnimeve
financiare. pér zvogélimin e tyre;
Kontrolli i brendshém
dhe masat pér PPP/FT;
Trajnimi i Hartimi i njé plani pér 15 Janar |- Pérgatitja e planit; Sektori i
subjekteve t& trajnimet e subjekteve; 2023 - Numri i subjekteve/ | Analizés sé
ligjit. Organizimi i trajnimeve personave té trajnuar; Pérputhshmé
pér subjektet raportuese - Mbajtja e evidencave risé dhe
mbi bazén e nevojave té pér secilin trajnim; ..
evidentuara; Gjaté - Pérgatitja e raporteve trajnimeve
Komunikimi me vitit periodike lidhur me

autoritetet mbikéqyrése
pér koordinimin e
aktiviteteve trajnuese;
Pérditésimi i materialeve
té trajnimit né varési té
pérzgjedhjes té subjektit
pér trajnim, duke pasur
né konsideraté zbatimin e

subjektet dhe
personat e trajnuar;

- Dhéniae
certifikatave pér
pjesémarrjen né
trajnim;
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udhézimit mbi sanksionet
ndérkombétare;

Njohja me praktikat mé
té mira ndérkombétare
dhe integrimi i tyre né
procesin e trajnimeve;
Rishikimi dhe publikimi i
tipologjive dhe treguesve
té PP/FT dhe pérfshirja e
tyre né modulet e
trajnimit;

Pjesémarrje aktive né
aktivitete gé ofrohen né
kuadrin e projekteve
ndérkombétare né té cilat
DPPPP éshté institucion
vlerésues (KiE, FSVC
etj.);

Analizimi
tematik i nivelit
té
pérputhshmérisé
té profesioneve
té lira  jo-
financiare.

Analizimi i masave té
marra pér personat e
shpallur dhe rezolutave té
KS té OKB;

Vlerésimi i rrezigeve
dhe pércaktimi i masave
pér zvogélimin e tyre;
Kontrolli i brendshém
dhe masat pér PPP/FT,
pér ato raste kur mund té
keté.

Rishikimi i vlerésimit té
riskut PP/FT té
subjekteve té ligjit;

Gjaté
vitit

Dhjetor
2023

- Pérgatitja e planeve
té pérputhshmérisg;

- Hartimi i raporteve
pérfundimtare;

- Vlerésimi i rishikuar;

Sektori i
Analizés sé
Pérputhshmé
risé dhe
trajnimeve
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Mbikéqyrja e
subjekteve.

Vlerésimi (né vend/né
distancé) i subjekteve né
pérputhje me nivelin e
kategorizimit té riskut
PP/FT;

Verifikimi i nivelit té
pérmbushjes sé
detyrimeve ligjore;
Pércaktimi i
rekomandimeve pér
mangésité e konstatuara;
Ndjekja e
rekomandimeve pér
subjektet raportuese;
Dérgimi, analizimi,
verifikimi dhe kontrolli i
RVK pér subjektet e
ligjit;

Shkémbimi i
informacionit brenda
DPPPP;

Ofrimi i asistencés nga
Grupi i Inspektimit né
kuadér té kuptimit té
kuadrit ligjor rregullativ
dhe pérmirésimit té punés
né vijim nga ana e
subjekteve me géllim
rritjen e nivelit té
ndérgjegjésimit dhe
rritjen e cilésisé sé
raportimeve;

Vlerésimi i praktikave
mé té mira
ndérkombétare né fushén
e mbikéqyrjes dhe
pérfshirjen e tyre né
procesin e inspektimeve
né vend dhe distancé;

Gjaté
vitit

- Numri i
inspektimeve té
subjekteve té ligjit;

- Numri i RAD té
dérguara;

- Niveli i
ndérgjegjésimit té
subjekteve;

- Konkluzione mbi
zbatimin e
rekomandimeve;

Sektori i
Analizés sé
Pérputhshmé
risé dhe
trajnimeve

Sektori i Tl

Komunikimi me

autoritetet
Mbikéqyrése

dhe Licencuese.

Pérgatitja e
konkluzioneve pér
pérputhshmériné e
subjekteve gjaté 2022
dhe dérgimi i tyre pér
Autoritetet Mbikéqyrése
dhe Licencuese;

Takime me shogatat

15
Shkurt
2023

— Dérgimi i shkresave;

- Informacion
mbi takimet

Sektori i
Analizés sé
Pérputhshmé
risé dhe
trajnimeve
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pérfagésuese té
subjekteve kryesore
raportuese t¢ RAD
(shogata e bankave,
DHKN)

Gjaté
vitit

Analizimi i
pérputhshmérisé me
Autoritetet Mbikéqyrése
Licencuese;

Realizimi i takimeve né
baza periodike;
Shkémbimi i praktikave
mé té mira té inspektimit;

Gjaté
vitit

- Informacion mbi
takimet periodike;

- Raport mbi
inspektimet e
pérbashkeéta;

Bashkérendimi i
planeve té punés
me  autoritetet
mbikéqyrése.

Komunikimi me
autoritetet
mbikéqyrése/licencuese
pér inspektimet e
pérbashkéta;
Bashképunimi né drejtim
té rritjes sé kapaciteteve
parandaluese;

Vlerésimi i funksionimit
té MoU me autoritetet
mbikéqyrése/licencuese;

Gjaté
vitit

- Hartimi i memove
me informacionin
dhe konkluzionet
pérkatése;

Sektori i
Analizés sé
Pérputhshmé
risé dhe
trajnimeve

10.

Forcimi i
bashképunimit
me subjektet
raportuese

Takime me pérsonat
pérgjegjés té PP/FT té
subjekteve banka dhe
shogérive té trasfertave;
Njohja me praktikén e
punés sé disa bankave té
nivelit té dyté, njésive
PPP/FT

Gjaté
vitit

- Informacion mbi
takimet

Sektori i
Analizés sé
Pérputhshmé
risé dhe
trajnimeve

11.

Kontributi  pér
raportet
ndérkombétare

Pérgatitja e raportit té
ICRG pér Rezultatin 3
dhe 10

Gjaté
vitit

- Hartimi i raporteve

Sektori i
Analizés sé
Pérputhshmé
risé dhe
trajnimeve

11.

Upgrade
sistemet dhe
Infrastruktura
hostuese.
Pérditésimi i

Pérgatitja e
specifikimeve teknike té
projektit;

Pjesémarrja né
procedurat e prokurimit;
Mbikéqgyrja e zbatimit té

- Sistemi i Raportimit
té subjekteve té ligjit
éshté i pérditésuar
dhe jané zhvilluar
modulet e
ndérveprimit dhe

Sektori i Tl
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sistemeve té kontratés; Gjaté kalimit te
administrimit té Testimi i aplikacionit; gjithe informacionit brenda;
informacionit, Komunikimi me bankat | \itit - Plotésimi i
né pérputhje me pér testimin dhe detyrimeve té VKM
. raportimin me 542.
n_dryshlmet aplikacionin e — Sistemi i
ligjore PPP/FT pérditésuar. administrimit te
dhe nevojave Komunikimi me Informacionit éshté
pér zhvillim dhe subjektet e ligjit pér zhvilluar né até nivel
pérmirésim. testimin dhe raportimin gé mundéson
me aplikacionin e pérgatitjen e para
pérditésuar. analizés dhe disa
Trajnimi i gjithé funksione té tjera.
pérdoruesve té - Projekti gati pér
brendshém té sistemit; prokurim;
Dokumentimi i Zbatimi i projektit;
zhvillimeve dhe
manualeve;
12. Analiza e situatés né Gjaté - Projekti gati pér Sektori i Tl
sektor gjithe prokurim;
Hartimi i projektit sé vitit - Zbatimi i projektit;
bashku me specifikimeve
teknike té serverave,
licencave té databazés
dhe shérbimeve té
nevojshme.
Pjesémarrja né
komisionet pér
prokurimin e shérbimit.
Ndjekja e zbatimit té
Mirémbajtje dhe kontratés.
modernizimi i Administrimi dhe kujdesi | Gjaté - Raportet e gjendjes Sektori i TI
infrastrukturés i vazhdueshém pér gjithé gjithé sé Infrastrukturés;
6 TI. pajisjet e dnomés sé vitit

serveréve;

Mbéshtetja dhe kujdesi i
vazhdueshém pér gjithé
pajisjet e pérdoruesve
fundoré né DPPPP;
Pérgatitja e
specifikimeve teknike
dhe mbéshtetja e
komisionit té blerjeve té
vogla pér prokurimin e
shérbimeve pér riparimet
dhe mirémbajtjen e
pajisjeve;

Fage 7 nga 17




Monitorimi i
vazhdueshém i funksionit
té pajisjeve;

13. | Ndjekja e Rishikimi i planit té Brenda 6 |- Akt-Vlerésimi nga Sektori i Tl
zbatimi té veprimit. mujorit DSIK;
rekomandimeve Mbledhja e materialeve 8 paré té |~ Certifikata e Sigurisé
t& DSIK né dhe perdltes!ml_l vitit 2023 | € Rrjetit té DPPPP;
L dokumentacionit.
kuade_r_te_ ) Bashképunimi i ngushté
akreditimit té me specialistét e DSIK
rrjetit t¢ DPPPP. pér procesin e vlerésimit.
Ndjekja e zbatimit té
rekomandimeve.
14. | Mirémbajtja e Mirémbajtja dhe Gjaté - Fagja éshté Sektori i Tl
fages zyrtare té pérditésimi i fages web gjithe funksionale dhe e
DPPPP. ne versioni Shqip dhe vitit pérditésuar;
Anglisht.
{http://fiu.gov.al}{http://
fiu.gov.al/sq}
Realizimi i backup
periodikisht sipas planit
té miratuar.
15. | Blerje pajisje Rishikimi i nevojave pér | Prill - Furnizimi me pajisje | Sektori i Tl
elektronike kompjutera, printera, 2023 elektronike;
skanera né DPPPP, duke
vlerésuar pozicionet
shtesé dhe ndarjen e
shérbimeve sipas zonave;
Hartimi i specifikimeve
teknike té pajisjeve,
licencave té nevojshme;
Pjesémarrja né
komisionet e prokurimit;
Zbatimi i kontratés dhe
lévrimi i pajisjeve;
16. | Trajnimi i Pérgatitja e Gjaté - Vlerésimi i njohurive | Sektori i TI
punonjésve té specifikimeve teknike gjithé pér programet e
TI dhe mbéshtetja e vitit ndjekura;

komisionit té blerjeve té
vogla pér prokurimin e
shérbimit;

Trajnimi i punonjésve.
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II.  DREJTORIA JURIDIKE DHE MARREDHENIEVE ME JASHTE
PLANI | PUNES

JANAR - DHJETOR 2023

Plani vjetor i punés pér Drejtoriné Juridike dhe Marrédhénieve me Jashté (DJMJ) pér vitin 2023
éshté hartuar né pérputhje me objektivat dhe aktivitetet kryesore specifike pér ushtrimin e
detyrave dhe kompetencave té késaj drejtorie si pjesé pérbérése dhe e réndésishme e Drejtorisé
sé Pérgjithshme pér Parandalimin dhe Pastrimin e Parave (DPPPP).

Né hartimin e kétij plani vjetor pune jané marré né konsideraté ¢éshtjet prioritare t¢ DPPPP si né
aspektin kombétar dhe ndérkombétar, duke pasur né fokus té vecanté daljen e Shqipérisé nga
lista gri, né kuadér té pérmbushjes té aktiviteteve té dakordésuara né planin e veprimit té
ICRG/FATF 2020-2022, ndjekjen e raportimeve vjetore prané Moneyval, pérmirésimin e kuadrit
ligjor Shqiptar me rekomandimet e FATF dhe pérfagésimin e DPPPP né kuadér té takimeve
bilaterale BE-Shqipéri.

Né tabelén e méposhtme paragitet plani i punés pér periudhén Janar — Dhjetor 2023 pér DIJMJ
me objektivat, masat, afatet, treguesit e vlerésimit dhe strukturat pérgjegjése.

Nr. OBJEKTIVAT AFATI TREGUES TE STRUKTURA
VLERESIMIT
1. Ndjekja e miratimit té Shtator 2023 | -Udhézimet e Sektori Juridik
projekt-akteve nénligjore té miratuara dhe
propozuara né zbatim té publikuar né fletore
ligjit 9917/2008 (i zyrtare
ndryshuar)

- VKM té miratuar
dhe publikuar né

Shtator 2023
fletore zyrtare
2. Pérgatitja e praktikave nga Gjaté vitit Numri i vendimeve té | Sektori Juridik
komisioni pér shqyrtimin e pa-ankimuara né
masave administrative. Gjykaté sipas
(Janar — propozimit té
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Dhjetor 2023)

Komisionit té
Shqgyrtimit té
Kundérvajtjeve
Administrative.

Ndjekja e procedurave Gjaté vitit Numri i vendimeve Sektori Juridik
gjyqésore prané gjykatave gjygésore ku
té té gjitha niveleve pér vendimmarrja éshté
céshtjet ku DPPPP éshté (Janar — né favor té DPPPP.
palé né proces. Dhjetor 2023)
Ndjekja e procedurave té Gjaté vitit | - Numri i kérkesave té | Sektori i
ekzekutimit té detyrueshém dérguara. Juridik
té masave administrative. (Janar —
Dhjetor 2023)
Mbi baza - Vl.eraltl-:‘ arkétuar nga
o debitorét
gjashtémujore
Kthim pérgjigje pér Gjaté vitit | - Numri dhe shpejtésia | Sektori i
institucionet ligj zbatuese e shkresave kthim Juridik
né pérputhje me afatet dhe pérgjigje.
normat ligjore. (Janar —
Dhjetor 2023) | - Shkresa té pa-
ankimuara nga
kérkuesit (pér mos
dhénie té
informacionit té
kérkuar apo shkelje té
afateve ligjore).
Koordinimi dhe ndjekja e Mbi baza3 |- Numri i Sektori i
zbatimit té planeve té mujore shkresave/email- Marrédhénieve
veprimit, plotésimit té sqaruese/konfirrmuese | e jashts

pyetésoréve dhe raportimit

prané organizmave
kombétar dhe

té dérguara.

- Numri i takimeve/
grupeve té punés té

Sektori Juridik
(mbéshtetés)
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ndérkombétare.

ngritura.

- Numri i akteve
ligjore / nénligjore té
miratuara.

Rritja e cilésisé dhe Gjaté vitit - Numri i kthim Sektori i
efektivitetit né kthimin e pergjigjeve sipas. Marrédhénieve
pérgjigjeve pér institucionet "l])z[tmézleoneve ligj me Jasht#
. : zbatuese.
ligj zbatuese Shqiptare, (Janar — C UM i kthim
organizmat ndérkombétare Dhjetor 2023) | pérgjigjeve pér njésité
dhe Njésité homologe té homologe.
Inteligjencés Financiare.

- Numri i kthim

pérgjigjeve pér

organizatat

ndérkombétare.
Ndjekja e zhvillimeve té Gjaté vitit - Numri i email té Sektori i
Grupit EGMONT, dérguar. Marrédhénieve
Komitetit MONEY VAL té N | me Jashté

. s - Numri i

KE dhe praktikat mé té mira (Janar — Korrespodencés té
te FATF. Dhjetor 2023) | shpérndaré.

- Numri i kthim

pérgjigjeve/kérkesave.
Rritja e kapaciteteve Gjaté vitit |- Numri i trajnimeve/ | - Sektori i
profesionale té stafit té takimeve/ Marrédhénieve
DJMJ népérmjet ndjekjes sé ilétr:}’é:;e(;’a‘e/ e gt me Jasht#

. . . v
tak.m.leve e pur)els/ (Janar — stafi i DJIMJ ka - Sektori
trajnimeve/ aktiviteteve/ Dhjetor 2023) marré pjesé; Turidik
konferencave sipas fushés — Numri i stafit té
sé veprimtarisé si brenda pérfshiré;
dhe jashté vendit. - Dokumente/
prezantime té
shpérndara.
- Memo té

pérgatitura.
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I1l. DREJTORIAE ANALIZES

PLANI | PUNES

JANAR - DHJETOR 2023

Nr. | OBJEKTIVAT | MASAT AFATI TREGUES TE
VLERESIMIT

1. | Vlerésimi I |- Analizim té | Gjaté vitit |- Pritshméria pér
Raporteve  té | informacionit té marré; vlerésimi i rreth 1400 -
Aktivitetit ~ t€ |- Vlerésim i rasteve té 1600 praktikave né vit.
Dyshimté. trajtuara; — Pritshméria pér dérgim

- Dérgim té i rreth 180-200 rasteve
informacioneve pér raste né organet me té cilat
té dyshuara pér PP/FT né bashképunojmé.
organet me té cilat
bashképunojmé.

2. | Trajtim té | - Trajtimi dhe verifikime | Gjaté vitit |- Numri i pérgjigjeve té
kérkesave nga | né kuadér té kérkesave; kthyera
organe té | - Realizim  t¢  kthim
ndryshme apo | pérgjigjeve.
homolog.

3. | Ndjekja e | - Identifikimi dhe | Gijaté vitit |- Komunikimet dhe
zbatimit té pércjellja e nevojave; kontributet e dhéna.
projekteve - Bashképunimi pér
ndérkombétare hartimin e projekteve.
né té cilat
DPPPP  éshté
pjesé Si
institucion
pérfitues.

4. | Trajnimi i - Trajnimi i punonjésve; Gjaté vitit |- Vlerésimi i njohurive
punonjésve pér  programet e
Drejtorisé sé ndjekura;

Analizés.

6. | Konkludim - Analizim i | Gjatévitit |- Konkludim i materialit
analizash informacionit; final;
sektoriale. - Shpérndarje té gjetjeve - Adresimi i gjetjeve

kryesore. sipas  organeve té

interesuara apo gé kané
kompetenca té lidhura;

Fage 12 nga 17



7. | Realizimi dhe
koordinimi i
Vlerésimit
Kombétar té
Riskut  PP/FT
(NRA).

- Analizimi i té dhénave
Realizimi draftit té paré
té NRA

- Kryerja e takimeve me
focus group

- Realizimi draftit té dyté
té NRA dhe identifikimi
i masave Qé do té
pérfshihen né planin e
veprimit t&¢ NRA

- Miratimi i NRA dhe
Plani i Veprimit

Gjaté vitit

- ldentifikimi

problematikave né
pérgjigje,

- Realizimi i1 kérkesave
shtese,

- Kérkime né burime té
hapura, leximi dhe
njohja i materialeve té
ndryshme  studimore,
raporte ndérkombétare
etj.;

- Paragitja e té dhénave
né njé  dokument
fillestar,;

- Identifikimi dhe
njoftimi i focus

grupeve pér takimet.

- Rishikimi i  draftit
fillestar dhe realizimi i
ndryshimeve té
nevojshme;

- Paragitja pér miratim
tek KBLKPP ne
Dhjetor 2023.
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IV. SEKTORIT TE FINANCES DHE SHERBIMEVE

PLANI | PUNES

JANAR - DHJETOR 2023

Pér vitin 2023 né funksion té pérmbushjes sé detyrave funksionale si dhe prioriteteve, té sektorit
né vecanti dhe t¢ DPPPP né térési, nga sektori i Financés dhe Shérbimeve do ndigen kéto detyra

kryesore:
Nr | Plani i Punés Afatet Struktura
Sektori i Financés dhe
Hartimi i regjistrit té parashikimeve té Shérbimeve, ne
1 prokurimeve pér vitin 2023 10 Janar 2023 bashképunim me 3
Drejtorité
Analiza e punés pér vitin 2022 e Sektorit
té Financés dhe Shérbimeve dhe vénia Sektori i Financés dhe
2 - L . e Janar 2023 L
né dispozicion té grupit té punés e té Shérbimeve
dhénave pér pérgatitjen e raportit vjetor.
Skt s
g | PErDIerje matira ohe Kryef] Gjaté vitit 2023 | Shérbimeve
shérbimeve pér krijimin e kushteve . -
. . . . Njésia e Prokurimit
optimale té punés pér personelin.
4 Ndjekja dhe mblkegyrjfel e“zbaflrr!lt te Gjaté vitit 2023 Sherblmet, komisionet
kontratave dhe realizmit té shérbimeve respektive
. : . hkurt-M .
7 | Pérgatitja e pasqyrave financiare 2022. 202 ; rt-Mars Financa
. ) . Gja.lte vitit 2023 Sektori i Financés dhe
g Ndjekja e procedurave pér hartimin e (prill Faza I dhe Shérbimeve. Dreitorité e
PBA 2024-2025 qusht faza Il Niiplhoe J
dhjetor faza IlI) '
9 Miratimi i planit té udhétimeve me Janar 2023 Shérbimet dhe Sektori i
jashté pér vitin 2023 Marrédhénieve me Jashté
10 Planifikimi i nevojave pér trajnim dhe Gjaté vitit 2023 | Burime Njerézore

Krijimi i mundésive pér trajnime,
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personelit .

Ndjekja e procesit té vlerésimeve

e . .. |Janar 2023, ) e
11 | periodike té punonjésve dhe raportimi i Korrik 2023 Burime Njerézore
tyre.
Pérditésimi i dosjeve dhe regjistrit té
) . 8 Janar-Mars ) L
12 | personelit, plotésimi i tyre, si dhe 2023 Burime Njerézore

inventarizimi i dokumentacionit né to.

13

Ndjekja e procedurave té ristrukturimit
té institucionit

Me miratimin e
ndryshimeve
ligjore

Burime Njerézore

14

Miratimi i grafikut té lejeve vjetore té
personelit

Gjaté vitit 2023

Burime Njerézore

15

Ndjekjen né vazhdimési té pajisjes
rishtazi apo ripértéritjes té certifikatés sé
sigurisé pér personelin,

Gjaté vitit 2023

Burime Njerézore

16

Ndjekjen e deklarimit té interesave
periodike private prané ILDKPKI, pér
subjektet e ligjit g& mbartin detyrim né
institucion.

Gjaté vitit 2023

Burime njerézore

17

Hartimi i listé-pagesave pér punonjésit
pér pagat, kontributeve pér sigurimet
shogérore shéndetésore pér tatimin mbi
té ardhura.

Cdo muaj

Financa dhe Burime
Njerézore

18

Likuidimi i detyrimeve financiare pér

mallrat e blera dhe shérbimet é kryera,
né bazé faturave dhe dokumentacionit
vértetues dhe planifikimeve buxhetore.

Gjaté vitit 2023

Financa

19

Kontabilizimi i veprimeve financiare

Cdo muaj

Financa

20

Pérgatitja dhe dérgimi né institucionet

respektive té té dhénave statistikore:

— situacione mujore pér shpenzimet
dhe té ardhurat,

— treguesit pér INSTAT — tremujore,

— raportimi i shpenzimet jo-tregtare né
valuté - tremujore

— regjistri i realizimit té prokurimeve
dhe monitorimi i buxhetit — 4
mujore,

— raportime mujore né DAP né lidhje

Gjaté vitit 2023

Sektori i Financés dhe
Shérbimeve

Fage 15 nga 17



me personelin,

— Raportime né lidhje me trajnimin e
personelit

— Té tjera sipas kérkesave gjaté vitit.

21

Inventarizimi fizik i pajisjeve

Néntor-Dhjetor
2023

Financa dhe komisioni i

inventarizimit

22

Pérgatitja e regjistrit té parashikimeve té
Prokurimeve Publike pér vitin 2024.

Dhjetor 2023

Financa dhe 3 Drejtorité e

tjera

23

Celja e pasqyrés emértues sé dosjeve
sipas strukturés organike te institucionit

Janar 2023

Protokolli

24

Administrimi i korespondenés brenda

afateve té caktuara:

— Marrja, dorézimi i dokumenteve té
klasifikuara “Sekret Shtetéror” dhe
jo sekret népérmjet korrespondencés
té postés shqiptare dhe postés
sekrete

— regjistrimi i korespondencés né
regjistrat respektiv

— Shpérndarja e dokumenteve nga
sekretaria né sektor dhe anasjelltas

Cdo dité

Protokolli

25

Mbyllja e dosjeve té hapura sipas
pasqyrés emértuese té celjes sé tyre,
2022 dhe viteve té ndryshme, duke béré
verifikimin térésor t& dokumenteve dhe
saktésimin e afateve té ruajtjes.

Brenda 6-
mujorit té paré

Protokolli

26

Pranimin e praktikave pér arkivim nga
sektorét, verifikimin e tyre né bazé té
regjistrit té protokollit dhe arkivimin e
tyre.

Brenda 6-
mujorit té paré

Protokoll-Arkiv

Pérpunimin tekniko-shkencor té
dokumentacionit dhe administrimin e

27 . jaté vitit 202 Protokoll-Arki
dokumenteve me afat ruajtje té Clate vitit 2023 rotokoll-Arkiv
pérkohshém deri né plotésimin e afatit.

08 Kontrollin e gJ?ndJe_s fizike té Cdo 3-muaj Arkiva
dokumenteve té arkivuara
Dezinfektimi dhe deratizimin e . .

29 ambienteve ku ruhen dokumentat. Gdo 6-mugj Arkiva

30 Probleme té ndryshme operative té Gjaté vitit 2023 Sektori i Financés dhe

Sektorit té Financés dhe Shérbimeve

Shérbime
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| | sipas dinamikes sé punés
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